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ATUTTO IL PERSONALE DELL’ISTITUTO
OMNICOMPRENSIVO”B.CROCE”

LORO SEDI

Oggetto: Assenze del personale.

Al fine di consentire la migliore organizzazione dell’attivitd amministrativa e
didattica si invitano le SS.LL. ad osservare le seguenti indicazioni per quanto attiene la
comuntcazione delle assenze:

e le assenze per malattia o proroga di un evento gia in corso vanno comunicate entro
le ore 8,00 a prescindere dal turno di servizio;

e e assenze dovute a visite specialistiche, ad esami diagnostici o terapie vanno
comunicate in anticipo tranne se si ¢ stati avvisati in tempi stretti dalla struttura che
eroga il servizio;

e le assenze per benefici legge n. 104/92, salvo situazioni di urgenza, dovranno essere
comunicate con congruo anticipo, possibilmente con cronoprogramma mensile;

e le assenze per permessi personali e familiari devono essere richiesti almeno 3 giorni

prima.

Si confida in un puntuale adempimento.
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